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I. POSTANOWIENIA OGÓLNE
1. Bursa jest jednostką wchodzącą w skład  Zespołu Placówek Oświatowych w Opolu.
2. Bursa jest miejscem zamieszkania, nauki, pracy i wypoczynku uczniów szkół policealnych do 24 roku życia, w okresie pobierania nauki poza miejscem stałego zamieszkania. 
3. Organizację i funkcjonowanie Bursy określa Regulamin Bursy. Ustalenia przyjęte w regulaminie dotyczą w równej mierze wszystkich mie​szkańców Bursy.
4. Realizacja postanowień regulaminu powinna przyczynić się do stworzenia życzli​wej atmosfery, wzajemnego zrozumienia i poszanowania.
5. W Bursie działa Samorząd Mieszkańców, który tworzą wszyscy mieszkańcy Bursy. Zasady wybierania i działania organów Samorządy Mieszkańców określa odrębny regulamin, uchwalony przez ogół mieszkańców Bursy.   
6. Organy Samorządu Mieszkańców są jedynymi reprezentantami ogółu mieszkańców Bursy i współpracują w organizowaniu życia mieszkańców Bursy z dyrektorem ZPO.
7. Wszyscy mieszkańcy zobowiązani są do współdziałania z organami Samorządu Mieszkańców, a w szczególności do przestrzegania ich postanowień i podporządkowania się ich decyzjom.
II. REKRUTACJA
1. Postępowanie rekrutacyjne o przyjęcie do Bursy przeprowadza Komisja Rekrutacyjna powołana przez Dyrektora Zespołu.

2. Zasady i terminy rekrutacji reguluje instrukcja PPI 5.5/1/1 Postępowanie rekrutacyjne do Bursy w ZPO.
III. KWATEROWANIE:
1. Kwaterowania mieszkańców dokonują pracownicy administracji Bursy.

2. Warunkiem zakwaterowania jest dokonanie odpłatności za pobyt w kwocie ustalonej 
w zatwierdzonym cenniku. Opłatę za zakwaterowanie w Bursie należy uiścić z góry do dnia 10 każdego miesiąca za dany miesiąc. W przypadku nie dotrzymania terminu płatności będą pobierane ustawowe odsetki. 

3. Przy zakwaterowaniu mieszkaniec otrzymuje kartę mieszkańca, która upoważnia do pobierania z recepcji klucza do pokoju.

4. Mieszkaniec Bursy ma obowiązek zameldować się na pobyt czasowy w ciągu 14 dni od zakwaterowania. Formalności meldunkowe załatwia się w sekretariacie Bursy.

5. Przy zakwaterowaniu mieszkaniec otrzymuje komplet pościeli, poduszkę, kołdrę, koc – kwituje ich odbiór na rewersie podania.

6. Przy zakwaterowaniu mieszkaniec zostaje poinformowany o obowiązującym w Bursie regulaminie, obowiązujących przepisach bhp i ppoż. 

7. Regulamin Bursy i wykaz wyposażenia pokoju znajduje się w każdym pokoju. Zakwaterowywany jest zobowiązany zapoznać się na wstępie z regulaminem, sprawdzić zgodność zapisu wyposażenia ze stanem faktycznym i zgłosić ewentualne braki.

8. Fakt zapoznania się z regulaminem Bursy, obowiązującymi przepisami bhp, ppoż. 
i stanem wyposażenia pokoju zakwaterowany poświadcza podpisem.
9. Mieszkańcy Bursy nie mogą dobrowolnie zmieniać pokoju. Zmiany tego rodzaju mogą być dokonywane za zgodą dyrektora ZPO. Administracja Bursy może dokonać przeniesienia mieszkańca do innego pokoju w przypadkach koniecznych.

10. Mieszkaniec traci prawo do zakwaterowania w Bursie, gdy:

1) został skreślony z listy uczniów szkoły,

2) nie przestrzega Regulaminu Bursy (zgodnie z § 31 Statutu Zespołu Placówek Oświatowych).

11. Mieszkaniec Bursy, który utracił prawo do zamieszkania w Bursie obowiązany jest wymeldować się, rozliczyć na podstawie karty obiegowej oraz opuścić Bursę w 
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terminie 7 dni od chwili otrzymania decyzji lub w czasie określonym przez dyrektora Zespołu.

III. WYKWATEROWANIE

1. Opuszczając Bursę mieszkańcy zobowiązani są do rozliczenia się na podstawie karty 
obiegowej. 

2. Rozliczenie dotyczy:

1) zwrotu karty mieszkańca,

2) zwrotu pościeli, koca, kołdry, poduszki i pobranego sprzętu,

3) uregulowania odpłatności za pobyt w Bursie,

4) przekazania pokoju czystego z wyposażeniem zgodnym ze spisem inwentarzowym pokoju i w nie gorszym stanie od tego jaki był w momencie zakwaterowania mieszkańca,

3. Rzeczy pozostawione w pokoju po wyprowadzeniu się mieszkańca Bursy przechowywane będą przez 3 miesiące od daty wyprowadzenia się.
4. Rzeczy nieodebrane w terminie podlegają przepadkowi.

IV. PRAWA I OBOWIĄZKI

1. W Bursie obowiązuje:

a) schludny i przyzwoity ubiór,

b) spokojne i kulturalne zachowanie się.

2. Mieszkańcy mają prawo do korzystania ze wszystkich pomieszczeń i urządzeń w Bursie przeznaczonych do ogólnego użytku.

3. Zabrania się wynoszenia z Bursy przedmiotów stanowiących wyposażenie Bursy.

4. Mieszkańcom Bursy zapewnia się dostarczanie ciepłej wody w łazienkach przez całą dobę.

5. Wymiana bielizny pościelowej odbywa się nie rzadziej niż 2 razy w miesiącu.

6. Utrzymanie czystości i porządku w pokojach jest obowiązkiem każdego mieszkańca. Podstawowe środki i sprzęt do utrzymania czystości w pokojach zapewnia administracja Bursy.

7. W przypadku nie utrzymywania czystości w pokojach Samorząd Mieszkańców ma prawo zobowiązać mieszkańców danego pokoju do niezwłocznego sprzątania i utrzymania czystości. W przypadku braku skuteczności będą stosowane konsekwencje zgodne z  § 32 Statutu ZPO.

8. Mieszkańcy Bursy zobowiązani są do szanowania urządzeń i wyposażenia Bursy oraz utrzymania czystości pomieszczeń ogólnego użytku.

9. W godzinach 2200 – 600 bezwzględnie obowiązuje cisza nocna. W godzinach tych drzwi wejściowe Bursy są zamknięte i będą otwierane tylko na uzasadnioną prośbę mieszkańca.

10. Po godzinę 2200 zabrania się korzystania z oświetlenia ogólnego w pokojach bez zgody współmieszkańców.

11. Mieszkaniec ma obowiązek okazywania karty mieszkańca i legitymacji szkolnej pracownikom administracji i recepcji Bursy.

12. Mieszkaniec wychodząc z Bursy ma obowiązek każdorazowo zostawić klucze od pokoju na recepcji. Zabrania się dorabiania kluczy do pomieszczeń Bursy oraz udostępniania ich osobom trzecim.
13. Zabrania się wrzucania do urządzeń sanitarnych i kanalizacyjnych przedmiotów, które mogą spowodować ich uszkodzenie lub unieruchomie​nie.

14. Mieszkańcy Bursy zobowiązani są oszczędzać wodę i energię elektryczną.

15. Mieszkańcom Bursy zabrania się samowolnego przerabiania instalacji elektrycznej oraz używania w pokojach kuchenek, grzejników i grzałek elektrycznych oraz urządzeń gazowych.

16. Mieszkańcom Bursy zabrania się używania przedmiotów niebezpiecznych dla życia i 
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zdrowia (w tym środków wybuchowych i łatwopalnych).

17. Mieszkańcy Bursy zobowiązani są do przestrzegania przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy i nauki oraz przepisów przeciwpożarowych i ochrony środowiska.

18. W uzasadnionych przypadkach, za zgodą Dyrektora ZPO, mieszkańcy Bursy mogą przekazać do utylizacji sprzęt nienadający się już do użytkowania (np. komputery, lodówki). 

19. Za zniszczone lub uszkodzone mienie Bursy mieszkańcy odpowiadają materialnie (naprawa zniszczonego sprzętu lub rekompensata pieniężna).

20. W Bursie zabrania się:

1) przebywania bez ubioru lub w strojach nieobyczajnych w pomieszczeniach ogólnodostępnych,
2) nieobyczajnego zachowania,
3) uprawiania gier hazardowych,
4) sprzedaży, podawania i spożywania alkoholi,
5) sprzedaży, podawania i spożywania środków odurzających (narkotyków),
6) palenia tytoniu,
7) wprowadzania i przetrzymywania zwierząt,
8) wykonywania na terenie Bursy zdjęć, kręcenia filmów oraz nagrywania dźwięków przy użyciu telefonów komórkowych, dyktafonów, kamer itp. bez zgody zainteresowanych,

9) dokonywania samosądów, znęcania się i wykorzystywania słabszych,

10) wchodzenia do pokoi podczas nieobecności mieszkańców i korzystania z cudzej własności.
Wszelkie wykroczenia mieszkańców Bursy pod wpływem alkoholu i używek będą karane ze szczególną surowością włącznie ze skreśleniem z listy mieszkańców ze skutkiem natychmiastowym. Osoby, które nie zastosują się do w/w zakazu podlegają karze zgodnie z przepisami prawa. Analogiczne postępuje się w przypadku kradzieży. 

21. Osoby w stanie nietrzeźwym nie mają prawa wstępu do Bursy. 

22. Sale, pracownie, pralnie i inne pomieszczenia samoobsługowe podlegają nadzorowi kierownika gospodarczego.
23. Uchylanie się od odpłatności za pobyt w Bursie bez podania obiektywnych przyczyn stanowi podstawę do skreślenia z listy mieszkańców z końcem danego miesiąca.

24. Mieszkaniec Bursy ma prawo do:

1) zwolnienia z odpłatności za czas nieobecności powyżej 5 dni w przypadku:

a) odbywania praktyki poza Opolem (poświadczenie ze szkoły),

b) choroby potwierdzonej zaświadczeniem lekarskim (zgłosić w sekretariacie w ciągu 7 dni od zakończenia choroby),
c) sytuacji losowej,
2) poszanowania godności własnej i dyskrecji w sprawach osobistych,

3) poszanowania przekonań religijnych i światopoglądowych,

4) wnioskowania w sprawach dotyczących pobytu w Bursie.

5) skorzystania z przerwy w nauce w okresie ferii zimowych w terminach ogłoszonych przez MEN dla Opolszczyzny.

Mieszkańcy Bursy korzystający z prawa do zwolnienia z odpłatności są zobowiązani do zwrotu karty mieszkańca na portierni na cały okres nieobecności.

V. ODWIEDZINY I ROZRYWKI

1. Odwiedziny mieszkańców w pokojach Bursy mogą odbywać się codziennie od godz. 800 do 2200 po okazaniu na portierni dowodu tożsamości i wpisaniu się do zeszytu odwiedzin.
2. Wejście osoby odwiedzającej do pokoju jest możliwe, jeżeli odwie​dzana osoba jest obecna.
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3. Na odwiedziny w pokojach musi być wyrażona zgoda wszystkich współ​mieszkańców danego pokoju. W przypadku sprzeciwu chociażby jednego ze współmieszkańców odwiedziny w danym pokoju są niedozwolone. W takich przypadkach udostępniony jest hol przy recepcji.

4. Zezwolenia na odwiedziny poza ustalonymi godzinami może udzielić dyrektor ZPO.

5. Za zachowanie się osoby odwiedzającej mieszkańca Bursy w szczególności nie przestrzeganie regulaminu odpowiedzialna jest osoba odwiedzana – mieszkaniec Bursy.

6. Zabrania się udzielania noclegów w pokojach mieszkalnych osobom nieuprawnionym do zamieszkania w Bursie.

7. Wszystkie osoby przebywające na terenie Bursy zobowiązane są do przestrzegania niniejszego regulaminu i wydanych na jego podstawie przepisów i zarządzeń oraz ogólnie przyjętych norm dla tego typu placówek.

VI. POSTANOWIENIA PORZĄDKOWE

1. Za mieszkańca Bursy przebywającego poza terenem Bursy pracownicy Bursy nie ponoszą odpowiedzialności.

2. Bursa nie ponosi odpowiedzialności za rzeczy osobiste mieszkańców Bursy pozostawione w niezamkniętych pokojach i pomieszczeniach ogólnodostępnych. 

3. Mieszkańcom przysługuje prawo do prywatności. Dyrektorzy ZPO, obsługa techniczna, administracja mają prawo wejść do pokoju o każdej porze celem usunięcia awarii, dokonania napraw oraz kontroli w uzasadnionych przypadkach. Fakt ten odnotowywany jest protokołem ewidencjonowanym i przechowywanym w sekretariacie Bursy.
4. Tryb składanie skarg i wniosków w przypadku naruszenia praw mieszkańca odbywa się zgodnie z § 32 Statutu ZPO.

5. Regulamin wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia i wprowadzenia w życie zarządzeniem Dyrektora ZPO.
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