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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU 
NA USŁUGI SPOŁECZNE o wartości poniżej 750 000 EURO do których zastosowanie mają przepisy art. 138o ustawy Prawo zamówień publicznych
(tekst jednolity Dz. U z 2015 poz. 2164 ze zm.)

Znak sprawy: ZPO-NT.271.3A.2017
Przedmiot zamówienia:

Usługa polegająca na przeprowadzeniu konsultacji indywidualnych z doradztwa zawodowego dla uczniów realizujących kształcenie zawodowe w Szkołach Aglomeracji Opolskiej. Usługa realizowana jest w ramach projektu „Kształcenie zawodowe dla rynku pracy -1” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020, Działanie 9.2.2 Wsparcie kształcenia zawodowego w Aglomeracji Opolskiej
Kod CPV: 

85312320-8 – Usługa doradztwa
            Zatwierdzam:

          Dyrektor ZPO

    mgr Urszula Kowalczyk
1. Zamawiający
Zespół Placówek Oświatowych w Opolu
ul. Torowa 7
45-073 Opole 

tel.: +48 77 423 16 75
tel/fax: +48 77 423 16 77
e-mail: sekretariat@zpo.opole.pl
2.
Tryb postępowania

2.1st Postępowanie o udzielenie zamówienia na usługi społeczne prowadzone jest zgodnie z art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.) zwaną dalej ustawą Pzp na zasadach określonych w niniejszym ogłoszeni. Wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 750 000 euro. Do postępowania mają zastosowanie przepisy art. 138o ust. 2-4 ustawy Pzp.

2.2nd Zasady prowadzenia postępowania reguluje niniejsze ogłoszenie. W prowadzonym postępowaniu w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, oferty mogą składać wszyscy zainteresowani Wykonawcy spełniający wymagania określone w ogłoszeniu wraz z załącznikami.

3. Opis przedmiotu zamówienia:
1) Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na przeprowadzeniu indywidualnych konsultacji z doradztwa zawodowego w Zespole Szkół w Ozimku w ramach projektu „Kształcenie zawodowe dla rynku pracy -1” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020, Działanie 9.2.2 Wsparcie kształcenia zawodowego w Aglomeracji Opolskiej. 
2) Opis przedmiotu zamówienia:

Konsultacje indywidualne z uczniami w zakresie doradztwa zawodowego w Zespole Szkół w Ozimku.

3.1.1. Cel główny: organizacja i przeprowadzenie indywidulanych konsultacji z zakresu doradztwa zawodowego dla uczniów
Zakres wykonywanych zadań: 

· przeprowadzenie konsultacji indywidualnych z uczniami, związanych z wyborem kierunków dalszej edukacji i planowaniem kariery zawodowej; w ramach konsultacji – przygotowanie uczniów do podjęcia poszukiwania przyszłej pracy – stworzenie CV i listu motywacyjnego, przygotowanie do spotkania z pracodawcą, symulacja rozmowy kwalifikacyjnej, i inne działania konsultacyjne w oparciu o diagnozę indywidualnych potrzeb każdego ucznia zgłaszającego się na konsultacje.
· opracowanie raportu ewaluacyjnego po zakończeniu projektu;

· prowadzenia dokumentacji, m.in. list obecności, miesięcznych kart czasu pracy, dzienników zajęć i innych wymaganych przepisami regulującymi realizację projektów dofinansowanych z funduszy unijnych;
· rzetelne i terminowe sporządzanie sprawozdań merytorycznych z przebiegu realizacji projektu oraz przekazywanie ich koordynatorowi projektu; współpraca z koordynatorem projektu.
3.1.2. Wymagania niezbędne: 
1) Wykształcenie – wyższe pedagogicznie/psychologiczne/socjologiczne w zakresie doradztwa zawodowego albo wyższe pedagogiczne/kierunkowe/ z uprawnieniami pedagogicznymi i ukończone odpowiednie studia podyplomowe z zakresu doradztwa zawodowego - weryfikowane na podstawie załączonych dokumentów,
2) Doświadczenie - co najmniej 2-letnie doświadczenie z zakresu prowadzenia doradztwa zawodowego - weryfikowane na podstawie załączonych dokumentów.
3) Oświadczenie – o niekaralność, o niezachodzeniu konfliktu interesów rozumianego jako naruszenie zasady bezinteresowności i bezstronności.

3.1.3 Wymagania dodatkowe:
1) Dobra współpraca ze społecznością szkolną

2) Umiejętność koordynowania indywidulanych konsultacji z doradztwa zawodowego z doradztwem zawodowym prowadzonym w ramach bieżącej pracy szkoły
3.1.4 Wytyczne przedmiotu zamówienia:
1). Konsultacje indywidulane z doradcą zawodowym w Zespole Szkół w Ozimku. 

· Termin realizacji przedmiotu zamówienia: 

- od XI 2017 do XII 2018

- wymiar – 80 godzin

· Miejsce realizacji zamówienia: Zespół Szkół w Ozimku.

3.2 Obowiązki Wykonawcy:
1) Wykonawca zobowiązuje się przeprowadzić konsultacje indywidulane dla uczniów określonej szkoły w Ozimku, zgodnie z zamówieniem. 
2) Wykonawca zobowiązuje się do prawidłowego prowadzenia dokumentacji przebiegu konsultacji, zawierającej m. in. zakres tematyczny, terminy, wykaz uczniów korzystających z doradztwa zawodowego. Wykonawca będzie przekazywał Zamawiającemu oryginały ww. dokumentacji w terminie do 5 dni roboczych od zakończenia każdego miesiąca w którym realizowane są konsultacje. Wzory ww. dokumentacji zostaną przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego niezwłocznie po podpisaniu umowy;
3) Wykonawca zobowiązuje się wykonywać miesięczne oświadczenia z realizacji zamówienia zawierające liczbę godzin zrealizowanych przez Wykonawcę w okresie objętym oświadczeniem. Oświadczenia będą podstawą do zatwierdzania płatności za realizację umowy.

4) Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego udzielania wszelkich wyjaśnień o postępach realizowanego zadania w trakcie projektu w formie elektronicznej lub pisemnej. 

5) Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego informowania Zamawiającego o zmianach terminów realizacji konsultacji  realizowanych w ramach projektu.

6) Wykonawca zobowiązuje się przestrzegać przepisów o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.926, z późn. zm.);
7) Wykonawca zobowiązuje się umożliwić Zamawiającemu oraz upoważnionym organom kontrolnym (m.in. WUP) kontrolowanie realizacji umowy poprzez m. in. wizytowanie w czasie konsultacji;
8) Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi na profesjonalnym poziomie i z należytą starannością, z zastosowaniem wiedzy i umiejętności niezbędnych do wykonania przedmiotu niniejszej umowy.
9) Wykonawca nie może przenosić na osoby trzecie żadnych praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie.
4. Termin wykonania zamówienia:
Termin realizacji zamówienia: Wykonawca jest zobowiązany wykonać zamówienie w terminie: od dnia podpisania umowy (rozpoczęcie nie później niż 30 listopada 2017 r.) do dnia 31 grudnia 2018 r. Dokładne terminy zostaną ustalone z Wykonawcą po podpisaniu umowy.
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia - dotyczą każdej części odpowiednio: 
5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

5.1.1
spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
5.1.1.1
posiadania kompetencji i uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, 
5.1.1.2  zdolności technicznej lub zawodowej – o realizację zamówienia na odpowiednim poziomie jakości, mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają zdolność do wykonania zamówienia, tj. posiadają wykształcenie wyższe pedagogicznie/psychologiczne/socjologiczne w zakresie doradztwa zawodowego albo wyższe pedagogiczne/kierunkowe/ z uprawnieniami pedagogicznymi i ukończone odpowiednie studia podyplomowe z zakresu doradztwa zawodowego oraz posiadają co najmniej 2-letnie doświadczenie z zakresu prowadzenia doradztwa zawodowego.

5.1.1.3 niekaralności oraz niezachodzenia konfliktu interesów rozumianego jako naruszenie zasady bezinteresowności i bezstronności.

6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu:
6.1   Wykonawca składa kserokopię potwierdzoną przez niego za zgodność z oryginałem dokumentu potwierdzającego posiadanie uprawnień wskazanych w pkt. 5.1.1.2 ogłoszenia o zamówieniu.
7. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów.
7.1 Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie w wersji papierowej lub drogą elektroniczną, z zastrzeżeniem pkt. 7.2.

7.2 Oferty wraz z wymaganymi dokumentami muszą być złożone w formie pisemnej w wersji papierowej.
7.3 W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawca powinien posługiwać się numerem sprawy oraz tytułem zamówienia określonym w niniejszym ogłoszeniu.

7.4 Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę pisemnie powinny być składane na adres:

Zespół Placówek Oświatowych w Opolu

ul. Torowa 7

     45-073 Opole

7.5 Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę drogą elektroniczną należy przesłać na adres:  sekretariat@zpo.opole.pl
7.6  Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane w formie elektronicznej każda ze stron na żądanie drugiej  niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
7.7 Wykonawca może się zwrócić do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszego ogłoszenia.
7.8  Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpatrywania. Zamawiający zamieści wyjaśnienia na stronie internetowej, na której udostępniono niniejsze ogłoszenie.
7.9 W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszego ogłoszenia, a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.
7.10 Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego ogłoszenia, w tym zmiany terminu składania ofert. Informację o zmianie Zamawiający zamieści na stronie internetowej, na której udostępniono ogłoszenie tj. www.zpo.opole.pl  
8.  Wadium

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.
9. Termin związania ofertą:
9.1 Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni.

9.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, na oznaczony okres.
10. Opis sposobu przygotowywania ofert:
10.1 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

10.2 Ofertę należy sporządzić w oryginale w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej w wersji papierowej pod rygorem nieważności. 
10.3 Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści niniejszego ogłoszenia.

10.4 Wykonawca przygotowuje i przedkłada swoją ofertę zgodnie z wymogami określonymi w niniejszym ogłoszeniu.

10.5 Wykonawca  pokrywa wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

10.6 Oferta musi zawierać:

- formularz ofertowy – załącznik nr 1
10.7  Wykonawca jest obowiązany do wykorzystania formularzy stanowiących integralną część niniejszego ogłoszenia.

10.8 Wszystkie dokonane korekty, skreślenia i poprawki powinny być parafowane (w miejscu  wniesienia tych poprawek) przez osobę/osoby podpisującą/podpisujące lub osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do jej podpisania.

10.9 Oferta ma być złożona w zamkniętym opakowaniu. Opakowanie ma być zaadresowane na adres Zamawiającego:

	Nazwa i adres Wykonawcy: 

……………………………

……………………………

Zespół Placówek Oświatowych w Opolu

ul. Torowa 7

45-073 Opole

Dotyczy OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU NA USŁUGI SPOŁECZNE 
(zgodnie z art. 138o ustawy Prawo zamówień publicznych)

Znak sprawy: ZPO-NT.271.3A.2017

Usługa polegająca na przeprowadzeniu konsultacji indywidualnych z doradztwa zawodowego dla uczniów realizujących kształcenie zawodowe w Szkołach Aglomeracji Opolskiej. Usługa realizowana jest w ramach projektu „Kształcenie zawodowe dla rynku pracy -1” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020, Działanie 9.2.2 Wsparcie kształcenia zawodowego w Aglomeracji Opolskiej
OFERTA na Konsultacje indywidualne z uczniami w zakresie doradztwa zawodowego w Zespole Szkół w Ozimku.

Nie otwierać przed:  godz. 9:15 dnia 27.11.2017 r.


11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

11.1 Miejsce i termin składania ofert: Zespół Placówek Oświatowych w Opolu, ul. Torowa 7     45-073 Opole, sekretariat nr 112 bud. C do godz. 9.00, do dnia 27.11.2017 r.

11.2 Miejsce i termin otwarcia ofert: Zespół Placówek Oświatowych w Opolu, ul. Torowa 7  45-073 Opole, aula 200 bud. C, 27.11.2017, godz. 9.15. Z zawartością ofert nie można zapoznać się przed upływem terminu otwarcia ofert.

11.3 Otwarcie ofert jest jawne i następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania, z tym że dzień, w którym upływa termin składania ofert, jest dniem ich otwarcia.

11.4 Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza   przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia w każdej części.

11.5 Podczas otwarcia ofert podaje się imię i nazwisko oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące kryteriów oceny ofert zawarte w treści oferty.

11.6 Na wniosek Wykonawcy Zamawiający przekaże informacje dotyczące:

- kwoty, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na finansowanie zamówienia,

- danych osobowych (imię i nazwisko) oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie,

- ceny ofert złożonych w terminie

11.7 Oferty złożone po terminie lub złożone w niewłaściwym miejscu nie zostaną rozpatrzone i zostaną zwrócone na adres Wykonawcy.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

12.1 Wykonawca zobowiązany jest skalkulować cenę ofertową za wykonanie zamówienia tak, aby obejmowała wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunki stawiane przez Zamawiającego odpowiednio do części.

12.2 Cena oferty wskazana przez Wykonawcę w formularzu oferty jest ceną ryczałtową, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie. Cenę oferty należy wyliczyć na podstawie kalkulacji własnej.

13. Kryteria oceny oferty:
13.1 Przy ocenie ofert będzie obowiązywało jedno kryterium przedmiotowe: cena = 100%.

13.2 Oferty nie podlegające odrzuceniu będą oceniane według wzoru: (Cn:Cb) x 100, gdzie Cn- najniższa oferowana cena spośród nieodrzuconych ofert; Cb- cena oferty badanej.

13.3 Ofertę, która uzyska maksymalną ilość punktów Zamawiający uzna za najkorzystniejsza.

13.4 Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiający zwróci się do wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w ofertach.

13.5 Cena oferty jest ceną brutto przedmiotu zamówienia, podana w formularzu ofertowym – załącznik nr 1.
13.6 Cena podana w ofercie powinna być ceną kompletną i jednoznaczną i stanowić całkowite wynagrodzenie Wykonawcy na poszczególne części.

13.7 Cena podana w ofercie musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z  dokładnością do drugiego miejsca po przecinku. 

13.8 Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnienia treści złożonych ofert.

13.9 W przypadku gdy cena całkowita jest niższa o co najmniej 30 % od wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed wszczęciem postępowania lub średniej arytmetycznej  cen wszystkich złożonych ofert, Zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień.

13.10 Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej, która spełnia wszystkie wymogi zawarte w niniejszym ogłoszeniu.

13.11   Zamawiający poprawi w złożonych ofertach:
-  oczywiste omyłki pisarskie,

- oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

- inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

14.
Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
14.1   Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty będzie jednocześnie zaproszeniem do zawarcia umowy i podpisania przez niego umowy w terminie wyznaczonym przez Wykonawcę. 

14.2
Niezwłocznie po udzieleniu zamówienia zamawiający zamieści na stronie Zamawiającego www.zpo.opole.pl informację o udzieleniu zamówienia, podając imię i nazwisko podmiotu, z którym zawarł umowę w sprawie zamówienia publicznego. W razie nieudzielenia zamówienia zamawiający niezwłocznie zamieści na wskazanej stronie, informację o nieudzieleniu zamówienia.

15.
Osoba upoważniona do kontaktów z Wykonawcami: 

15.1 w kwestii merytorycznej:

Joanna Knuter: sekretariat@zpo.opole.pl
tel. 77 423 16 75 wew. 21

15.2 w kwestii proceduralnej:

Paweł Kamiński: referat.tech@zpo.opole.pl
tel. 77 423 16 75 wew. 26

16.
Do przedmiotowego postępowania nie mają zastosowania środki ochrony prawnej,
o których mowa w ustawie Prawo zamówień publicznych
17.
Zamawiający przewiduje zmiany w treści zawartej umowy na zasadach określonych we wzorze umowy.

18. Załączniki do ogłoszenia:

18.1 Załącznik nr 1- Formularz ofertowy
18.2     Załącznik nr 2 - Wzór umowy
18.3
Załącznik nr 3 – Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
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