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UMOWA ZLECENIE

 nr ZPO-NT.271.4.2018-I*, II**, III***
Zawarta dnia  ​…………………………. w Opolu, pomiędzy:

Miastem Opole, 45-015 Opole, Rynek – Ratusz, NIP: 7543009977 reprezentowanym przez Prezydenta Miasta Opola Arkadiusza Wiśniewskiego w imieniu którego działa Urszula Kowalczyk Dyrektor Zespołu Placówek Oświatowych w Opolu, z siedzibą w Opolu, ul. Torowa 7, 45-073 Opole, działającym jako Realizator projektu pn. „Kształcenie zawodowe dla rynku pracy -1” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020, Działanie 9.2.2 Wsparcie kształcenia zawodowego w Aglomeracji Opolskiej. 
a 
Panem/Panią ………………………………………………, 

                                  (imię i nazwisko)

synem/córką      …………………………………..,    PESEL  ……………………………


                               (imię ojca, imię matki) 




zamieszkałym w ……………………………. przy ulicy ………………………………….....




                             (adres zameldowania)

zwanym/ą dalej „Wykonawcą”.
§ 1 

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na przeprowadzeniu: indywidualnych konsultacji z doradztwa zawodowego w Zespole Szkół w Ozimku*/zajęć z zakresu kompetencji społecznych niezbędnych na rynku pracy dla uczniów I klas szkół branżowych**/ zewnętrznego wsparcia szkół w zakresie doradztwa edukacyjno – zawodowego*** w ramach projektu „Kształcenie zawodowe dla rynku pracy -1” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020, Działanie 9.2.2 Wsparcie kształcenia zawodowego w Aglomeracji Opolskiej. 
§2
Zakres czynności
1. Zakres wykonywanych zadań: (dot. cz. nr I)*
organizacja i przeprowadzenie indywidualnych konsultacji z zakresu doradztwa zawodowego dla uczniów Zespołu Szkół w Ozimku łącznie w wymiarze 80 godz.,
w tym:

a) przeprowadzenie konsultacji indywidualnych z uczniami, związanych z wyborem kierunków dalszej edukacji i planowaniem kariery zawodowej; w ramach konsultacji – przygotowanie uczniów do podjęcia poszukiwania przyszłej pracy – stworzenie CV i listu motywacyjnego, przygotowanie do spotkania z pracodawcą, symulacja rozmowy kwalifikacyjnej, i inne działania konsultacyjne w oparciu o diagnozę indywidualnych potrzeb każdego ucznia zgłaszającego się na konsultacje.

b) opracowanie raportu ewaluacyjnego po zakończeniu projektu;

c) prowadzenia dokumentacji, m.in. list obecności, miesięcznych kart czasu pracy, dzienników zajęć i innych wymaganych przepisami regulującymi realizację projektów dofinansowanych z funduszy unijnych;

d) rzetelne i terminowe sporządzanie sprawozdań merytorycznych z przebiegu realizacji projektu oraz przekazywanie ich koordynatorowi projektu; współpraca z koordynatorem projektu.

2. Zakres wykonywanych zadań: (dot. cz. nr II)**
Prowadzenie zajęć z zakresu kompetencji społecznych niezbędnych na rynku pracy dla uczniów I klas szkół branżowych w Opolu (ZSM, ZSE, ZSB, ZSZ nr 4, ZSZ Staszic), Dobrzeniu (ZSZ), Niemodlinie (ZS), Ozimku (ZS), Krapkowicach (ZS0 i Zdzieszowicach (ZS).

W tym:

a) przeprowadzenie  dodatkowych godzin z doradztwa zawodowego z kompetencji społecznych niezbędnych na rynku pracy dla uczniów rozpoczynających naukę w zawodzie – zajęcia z ok. 10 osobową grupa uczniów w wymiarze 2 h w każdej z wymienionych w punkcie 3.1.4 szkół - opracowanie scenariusza/programu zajęć;

b) opracowanie raportu ewaluacyjnego po zakończeniu projektu;

c) prowadzenia dokumentacji, m.in. list obecności, miesięcznych kart czasu pracy i innych wymaganych przepisami regulującymi realizację projektów dofinansowanych z funduszy unijnych;

d) rzetelne i terminowe sporządzanie sprawozdań merytorycznych z przebiegu realizacji projektu oraz przekazywanie ich koordynatorowi projektu; współpraca z koordynatorem projektu.

3. Zakres wykonywanych zadań: (dot. cz. nr III)***
Realizacja zewnętrznego wsparcia szkół w zakresie doradztwa edukacyjno – zawodowego (organizacja i realizacja zajęć dla uczniów I klas szkół branżowych w zakresie kompetencji społecznych).  

W tym:

a) realizacja zewnętrznego wsparcia szkół w zakresie doradztwa zawodowego;

b) diagnoza zewnętrznego wsparcia realizowanego w poszczególnych szkołach,

c) organizacja i nadzór nad prawidłową realizacją zajęć dla uczniów I klas szkół branżowych obejmujących: 2 h z doradcą zawodowym w zakresie kompetencji społecznych oraz 3 h z przedsiębiorcą w zakresie środowiska pracy oraz podstawowych praw i obowiązków pracownika.

d) prowadzenia dokumentacji, m.in. harmonogramów zajęć, miesięcznych kart czasu pracy i innych wymaganych przepisami regulującymi realizację projektów dofinansowanych z funduszy unijnych;

e) rzetelne i terminowe sporządzanie sprawozdań merytorycznych z przebiegu realizacji projektu oraz przekazywanie ich koordynatorowi projektu; współpraca z koordynatorem projektu.

§ 3

Zobowiązania Stron

1. Obowiązki Wykonawcy:

a) Wykonawca zobowiązuje się przeprowadzić usługę zgodnie z …………
b) Wykonawca zobowiązuje się do prawidłowego prowadzenia dokumentacji zawierającej m. in. zakres tematyczny, terminy, wykaz uczniów korzystających z doradztwa zawodowego. Wykonawca będzie przekazywał Zamawiającemu oryginały ww. dokumentacji w terminie do 5 dni roboczych od zakończenia każdego miesiąca w którym realizowane są konsultacje. Wzory ww. dokumentacji zostaną przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego niezwłocznie po podpisaniu umowy;
c) Wykonawca zobowiązuje się wykonywać miesięczne oświadczenia z realizacji zamówienia zawierające liczbę godzin zrealizowanych przez Wykonawcę w okresie objętym oświadczeniem. Oświadczenia będą podstawą do zatwierdzania płatności za realizację umowy.

d) Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego udzielania wszelkich wyjaśnień o postępach realizowanego zadania w trakcie projektu w formie elektronicznej lub pisemnej. 

e) Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego informowania Zamawiającego o zmianach terminów realizacji zadań w ramach projektu.

f) Wykonawca zobowiązuje się przestrzegać przepisów o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz.922);
g) Wykonawca zobowiązuje się umożliwić Zamawiającemu oraz upoważnionym organom kontrolnym (m.in. WUP) kontrolowanie realizacji umowy poprzez m. in. wizytowanie w czasie konsultacji;
h) Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi na profesjonalnym poziomie i z należytą starannością, z zastosowaniem wiedzy i umiejętności niezbędnych do wykonania przedmiotu niniejszej umowy.
i) Wykonawca nie może przenosić na osoby trzecie żadnych praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie.
2. Zamawiający zastrzega sobie: 

a)  prawo kontroli wykonania obowiązków wynikających z niniejszej umowy. 

b)  wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowanym Projektem.
3. W celu spełnienia obowiązków informacyjnych i promocyjnych nałożonych na Zamawiającego przez EFS, Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do: 

a) odpowiedniego oznaczenia wszystkich dokumentów bezpośrednio związanych z realizacją usługi tj. materiałach dydaktycznych, dyplomach, certyfikatach, pomocach naukowych itp. logo PO KL i UE zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji.
§ 4
1. Umowa zawarta jest na okres: od dnia podpisania umowy do:
· Dla części nr I : do 22 grudnia 2018 r.*

· Dla części nr II: do 30 czerwca 2018 r.**

· Dla części nr III: maksymalnie do 22 grudnia 2018 r.***

§ 5
1. Z tytułu wykonania niniejszej Umowy Wykonawca otrzyma łącznie wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości ………………….. zł brutto. 

2. Wynagrodzenie (ust. 1) podlega opodatkowaniu, zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
3. Wykonawca wystawi rachunek po akceptacji oświadczenia, o którym mowa w § 3 punkt 1 c). niniejszej umowy.

4. Płatności na podstawie rachunku wystawionego przez Wykonawcę odbywać się będą w terminie 7 dni od dnia przedstawienia rachunku Zamawiającemu.  

5. Kwota zamówienia, o której mowa w ust.1,  jest współfinansowana przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

§ 6
Integralną częścią niniejszej umowy są:

1. Oferta Wykonawcy z dnia ………… .
2. Ogłoszenie o zamówieniu w postępowaniu udzielenia zamówienia publicznego, na usługi społeczne o wartości poniżej 750 000 EURO do których zastosowanie mają przepisy art. 138o ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2015 poz. 2164 ze zm.)
§ 7
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Spory związane z realizacją niniejszej umowy strony będą starały się rozwiązać polubownie.

3. W przypadku braku porozumienia spór będzie podlegał rozstrzygnięciu przez sąd rejonowy właściwy dla siedziby Zamawiającego.

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej. 

5. Umowa niniejsza sporządzona została w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzy egzemplarze dla Zamawiającego oraz jeden dla Wykonawcy.
     Zamawiający 





           Wykonawca
………………………………



………………………………
*     - dot. cz. nr I, 

**   - dot. cz. nr II, 

*** - dot. cz. nr III.
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